
 



 

МБОУ СОШ № 8 Согласование перечня 

учебников на 2019-2020 

учебный год на методических 

объединениях 

общеобразовательных 

учреждений города с учётом 

Федерального перечня 

учебников (приказ 

Минобрнауки от 28 декабря 

2018 г.. № 345) в соответствии 

с требованиями ФГОС и 

образовательными 

программами 

Февраль 

2019г. 

Перечень учебников 

для формирования 

заказа 

Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

зам. директора по 

УВР, 

руководители 

школьных МО 

учителей-

предметников 

Библиотекарь-

педагог 

 

МБОУ СОШ № 8 Работа с перспективным 

периодическими изданиями 

(тематическими планами 

издательств, перечнями 

учебников и учебных пособий, 

рекомендованных и 

допущенных Минобрнауки и 

региональным комплектом 

учебников, прайс-листами) 

Январь-

февраль 

2019г. 

 Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

Библиотекарь-

педагог 

 

МБОУ СОШ № 8 Формирование и утверждение 

Директором МБОУ СОШ № 8 

заказа на учебную литературу 

на 2019-2020 учебный год с 

учётом источников 

финансирования. 

Предоставление данной 

информации в УО 

Февраль- 

март 2019г. 

Заказ на учебники Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

экономист, 

гл. бухгалтер, 

Библиотекарь-

педагог 

 

 



 

Информационное обеспечение пополнения библиотечного фонда МБОУ СОШ № 8 учебной литературой 

Информирование 

участников 

образовательного 

процесса о 

формировании 

фонда учебной 

литературы на 

2019-2020 учебный 

год 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Подготовка 

финансовой 

документации для 

МБОУ СОШ № 

8 

Размещение утверждённого 

Федерального перечня учебников на 

2019-2020 учебный год на сайте 

МБОУ СОШ № 8 

До 

20.02.2019 

Сеть Директор 

МБОУ СОШ № 8 

 

УО, МБОУ 

СОШ № 8 

Мониторинг по расходованию 

средств и закупке учебников в 

рамках комплекса мер по 

модернизации системы основного 

общего образования 

Еженедельно 

с апреля 

2019г. 

Мониторинг Управление 

образования, 

директор 

МБОУ СОШ № 8, 

гл. бухгалтер, 

 

МБОУ СОШ № 

8 

Информирование участников 

образовательного процесса о новых 

поступлениях учебников и учебных 

пособий. Оформление выставки 

«Знакомьтесь-новые учебники» 

Сентябрь Сайт МБОУ СОШ 

№ 8, 

выставка в ИБЦ 

Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

библиотекарь  

 

Создание материально-технического обеспечения образовательного процесса (поступление и выдача учебников обучающимся) 

МБОУ СОШ № 

8 

Оформление заказа на учебную 

литературу из средств субвенций 

МБОУ СОШ № 8 

Февраль-

март 2019г. 

Заказ 

Смета 

Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

гл. бухгалтер, 

библиотекарь  

 

МБОУ СОШ № 

8 

Оформление заказа на учебную 

литературу из средств федерального 

бюджета (модернизация) 

Март-апрель 

2019г. 

Заказ 

Смета 

Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

Библиотекарь-

педагог 

 



приобретения 

учебников 

МБОУ СОШ № 

8 

Оформление заказа на учебную 

литературу из других источников 

финансирования (местный бюджет, 

внебюджетные средства (за 

исключением средств родителей) 

Март-апрель 

2019г. 

Заказ 

Смет 

Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

Библиотекарь-

педагог 

 

МБОУ СОШ № 

8 

Выход МБОУ СОШ № 8 на аукцион 

с заявками на приобретение 

учебников (в отдельных случаях 

заключение прямых договоров) 

Март- июнь 

2019г. 

Заявка Директор 

МБОУ СОШ № 8 , 

экономист, 

гл. бухгалтер 

 

МБОУ СОШ № 

8 

Составление гражданско-правового 

договора на поставку учебников по 

результатам аукциона, при 

экономии средств выход МБОУ 

СОШ № 8 на повторные аукционы) 

Апрель- 

июль 2019г. 

Договор Директор 

МБОУ СОШ № 8 , 

экономист, 

гл. бухгалтер 

 

Обновление и 

пополнение фондов, 

выдача учебников 

обучающимся 

МБОУ СОШ № 

8 

Получение (приёмка) учебной 

литературы, проверка соответствия 

фактического наличия товара 

данным, содержащимся в 

сопроводительных и расчётных 

документах 

С 01.04.2019 

до 

30.08.2019 

Накладные, счета-

фактуры 

Библиотекарь-

педагог 

 

МБОУ СОШ № 

8 

Обработка учебной литературы в 

ИБЦ, занесение в электронный 

каталог (по мере поступления) 

С 01.04.2019 

до 

30.08.2019 

Книга суммарного 

учёта, картотека 

учебников, 

штемпелевание 

учебников, система 

учёта учебной 

литературы в 

формате Excel 

Библиотекарь-

педагог 

 



МБОУ СОШ № 

8 

Распределение и выдача учебников 

по классам в соответствии с 

графиком в первую очередь 

опекаемым детям, детям с ОВЗ, 

детям из малообеспеченных семей, 

остальным учащимся школы 

С 01.05.2019 

до 

01.09.2019 

Журнал выдачи 

учебников 

 По графику 

УО 

МБОУ СОШ № 

8 

Диагностика % уровня 

обеспеченности учащихся 

учебниками, подведение итогов 

движения фонда, составление 

отчётных документов 

Сентября 

2019г. 

Мониторинг Управление 

образования, 

Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

Библиотекарь-

педагог 

 

МБОУ СОШ № 

8 

Списание фонда с учётом ветхости, 

смены программ , по установленным 

правилам и нормам, оформление 

актов о списании 

Октябрь 

2019г. 

 Директор 

МБОУ СОШ № 8, 

библиотекарь – 

педагог гл. бухгалтер 

 

 


